附件3
自查表填表说明及报送要求

一、请在网上直接下载自查表，下载路径如下：

登录浙江省审计厅官网：http://www.zjsjt.gov.cn/，点击进入网站首页右侧飘窗“省级部门政务信息系统专项审计调查”，下载自查表。

二、填表说明

（一）单位基本情况表（表一）：

每个单位填一张，各省级单位及下属一级行政单位、参公事业单位、信息化工作单位，以及开发建设的信息系统被厅（局）本级有关部门实际使用的其他单位各填一张。

本表需报送纸质件（加盖单位公章）和电子文档（WORD版）。
（二）政务信息系统基本情况表（表二）：

截至2017年6月30日，每个单位﹝含各省级单位及下属一级行政单位、参公事业单位、信息化工作单位，以及开发建设的信息系统被厅（局）本级有关部门实际使用的其他单位﹞已建或在建的每个政务信息系统各填一张。下属单位的表格由省级单位统一报送。

本表需报送纸质件（加盖单位公章）和电子文档（WORD版）。
（三）政务信息系统汇总表（表三）：

各单位将本单位所有政务信息系统基本情况表（表二）的内容填报在政务信息系统汇总表（表三）中，形成一张汇总表。

本表需报送电子文档（EXCEL版）。

（四）政务信息系统采购执行情况表（表四）：

每个单位填一张，各省级单位及下属一级行政单位、参公事业单位、信息化工作单位，以及开发建设的信息系统被厅（局）本级有关部门实际使用的其他单位各填一张。

本表需报送纸质件和电子文档（EXCEL版）。
（五）部分表格已内嵌选项，可供填表人选择填写。请填表人根据选项选择，切勿改变表格格式。

三、所有审计调查自查表纸质件均需加盖本单位公章，请在2017年9月30日前，通过公文交换或快递寄送至省审计厅（收件人万钧），其对应的所有电子文档需同时发送至审计组电子邮箱：xxxt_sj@163.com（表格中如有涉密信息系统内容，请报送单位派员将自查表纸质件和电子文档光盘交至浙江省审计厅1237办公室）。

纸质件盖章要求：（1）每页材料都需加盖本单位公章或骑缝章；（2）如果双面打印，正反两面都需加盖本单位公章或骑缝章。

四、如有不明事项，请及时与审计组联系。

联系人：万钧，联系电话：（0571）87051626；

手机号码：13588773379

联系人：洪飞云，联系电话：（0571）87051626；

手机号码：13957154121

通信地址：杭州市体育场路555号（邮编310007）

